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PROVOZNÍ ŘÁD DĚTSKÉ SKUPINY HUTISKO 

1 Údaje o zařízení:  

Název:     Dětská skupina Hutisko   

 

Poskytovatel:    Místní akční skupina Rožnovsko, z.s. 

IČ:     26534703  

Se sídlem:   Zašová 36, 756 51 Zašová 

Zastoupen:    Ing. Annou Mikoškovou, předsedkyní  

 

Začátek poskytování služby:  1. 3. 2023 

Adresa:    Hutisko – Solanec 627, 756 62 Hutisko – Solanec 

Provozní doba:    Pracovní dny: 7:00 – 15:00 

 

2 Popis zařízení:  

Posláním dětské skupiny je zajištění péče pro děti od jednoho roku do zahájení školní docházky, 

kapacita zařízení je stanovena na 12 dětí. V rámci péče se zaměřujeme na podporu rozvoje dětí 

cestou přirozené výchovy, položení základů učení, zdravotních a sociálních návyků na základě jejich 

schopností, zájmů a potřeb a zejména na individuální přístup. Péče o děti musí odpovídat věkovým a 

individuálním potřebám dětí. 

3 Úhrada nákladů za službu péče o dítě 

• Služba péče o dítě v dětské skupině je poskytována s částečnou úhradou nákladů rodiči (dále 

jen “úhrada”) s využitím státního příspěvku na provoz dětské skupiny. Výše úhrady je 

stanovena s ohledem na spolufinancování služby příspěvkem na provoz dětských skupin ze 

státního rozpočtu. 

• Výše úhrady se řídí platným ceníkem Poskytovatele 

• Platby jsou rodiče povinni zasílat převodem na bankovní účet poskytovatele do 25. dne 

měsíce předcházejícího měsíci, za který je úhrada určena na účet číslo 2932701359/0800 

vedený u České spořitelny. 

• Úhrada za první měsíc docházky je splatná do 10. dne prvního měsíce docházky nebo do 10 

dnů od podpisu smlouvy, pokud je smlouva podepsána v průběhu prvního měsíce 

docházky. 
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• Poskytovatel je oprávněn si účtovat poplatek ve výši 150 Kč za každých započatých 30 minut 

při nevyzvednutí dítěte do konce provozní doby stanovené provozním řádem a rodiče jsou 

povinni tento poplatek uhradit. 

• Úhrada poplatku za vyzvednutí dítěte po skončení provozní doby je splatná na účet 

poskytovatele do 10. dne měsíce následujícího po měsíci, kdy došlo k pozdnímu vyzvednutí 

dítěte z dětské skupiny. 

• Výše úhrady je stanovena pro jednotlivé varianty péče ceníkem poskytovatele za úhradu péče 

v dětské skupině (dále jen „ceník“), který je přílohou této smlouvy. Podpisem této smlouvy 

rodiče potvrzují, že jim byl ceník předložen, seznámili se s ním a souhlasí s výší úhrady dle 

tohoto ceníku dle jimi zvolené varianty péče.  

• Poskytovatel je oprávněn ceník jednostranně přizpůsobovat obecné cenové hladině. O změně 

ceníku je povinen rodiče informovat alespoň 1 měsíc předem. 

• Úhrada neobsahuje platbu za stravování a výdaje související s programem zařízení (cestovné, 

vstupné a jiné). 

• Úhradu výdajů souvisejících s programem dětí provádí rodiče předem v hotovosti ve výši 

skutečných výdajů na základě informací od poskytovatele. Poskytovatel je na žádost rodičů 

povinen prokázat skutečně vzniklé výdaje související s programem. 

4 Podmínky provozu 

• Příchod dětí je možný od 6:30 h, dítě je třeba vyzvednout do 16:00 h. 

• Po příchodu se děti převléknou v šatně, své věci si ukládají na vyhrazená místa. Případné 

provozní omezení dětské skupiny bude vždy projednáno s rodiči předem. 

• Rodič je povinen předat dítě osobně pracovnici dětské skupiny a má povinnost nahlásit 

jakékoliv změny v chování anebo ve zdravotním stavu dítěte, neprodleně nahlásit výskyt 

infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o zdraví dítěte. 

• Do kolektivu může být přijato pouze dítě zcela zdravé, pečující osoby mají právo nepřijmout 

do dětské skupiny dítě se znaky onemocnění. 

• Onemocní – li dítě během dne v zařízení, bezodkladně informovat rodiče dítěte, a to 
nejrychlejším možným způsobem (zejména telefonicky), a předat dítě rodiči nebo v akutním 
případě zajistit poskytnutí zdravotních služeb. 

• Pečující osoba má právo požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci 

dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí. 

• Pokud bude dítě z dětské skupiny vyzvedávat jiný než zákonný zástupce, je třeba, aby byla 

uvedená osoba zapsána v evidenčním listu. 

• Pracovnice odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených 

zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo jejich zástupcům předají. 

• Všechny děti v dětské skupině jsou v době pobytu pojištěny proti úrazům a nehodám.  

• Děti se převlékají do vlastního oblečení, přezouvají se do vlastních přezůvek. 
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• Děti nesmí do dětské skupiny nosit nebezpečné předměty; hračky pouze po dohodě s 

pracovnicí dětské skupiny. 

• Za cenné předměty a tašky poskytovatel nepřebírá zodpovědnost. Děti musí mít své věci 

označené, podepsané.  

 

Dítě do dětské skupiny potřebuje  

• Přezůvky 

• Pyžamo  

• Náhradní oblečení a spodní prádlo  

• Oblečení a oděv na vycházku odpovídající počasí 

• Pláštěnku a holínky v případě nepříznivého počasí  

• Stravu a nápoje 

• Kartáček na zuby, kelímek 

Další potřeby po dohodě s Pečujícími osobami nebo zástupcem Provozovatele 

 

5 Denní režim  

• Režim dne je z organizačních důvodů částečně stanoven. 

• Pečující osoby režim pružně přizpůsobují aktuálním potřebám dětí, možnostem a počasí.  

• V dětské skupině je dostatečně dbáno na soukromí dětí a individuální přístup. 

• V jednu chvíli může být v zařízení maximálně 12 dětí. 

• Vyzvedávání dětí ze zařízení je možné od 14:00 do konce provozní doby. Mimo tyto časy je 

vyzvedávání možné pouze po předchozí dohodě. 

Režim dne 

do 8:30  Příchod dětí, spontánní hry a činnosti 

8:30 – 9:30 Osobní hygiena, dopolední svačinka 

9:30 – 10:30  Pohybové a hudební aktivity, čtení, tvoření 

10:30 – 11:30 Pobyt venku 

11:30 – 12:30 Osobní hygiena, oběd, příprava na spaní 

12:30 – 14:00 Odpočinek 

14:00 – 15:00 Ososbní hygiena, Individuální spontánní hry a činnosti, pobyt venku, odchod dětí 

Časy uvedené níže jsou orientační a mohou se lišit. 
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6 Stravování 

• Stravování spočívá v podání dopolední svačiny, oběda a odpolední svačiny. Oběd 
dodává externí dodavatel, ostatní stravu a nápoje (ve dnech, kdy externí dodavatel 
nevaří také obědy) zajistí rodiče z vlastních zdrojů. 

• Stravu a pitný režim dodávají rodiče denně v uzavíratelných krabičkách určených pro ohřev 
v mikrovlnné troubě a pro mytí v myčce na nádobí označených jménem dítěte, datem, 
případně časem spotřeby, případně dalšími instrukcemi pro Pečující osoby. Nápoje musí 
být přineseny pouze v uzavíratelných nádobách k tomu určených a řádně označených. 

• Nesnědenou stravu si rodiče tentýž den odnášejí ze zařízení domů. 

• Rodiče zodpovídají za to, že strava dodaná do dětské skupiny je nezávadná a po splnění 
podmínek skladování může být dítěti podávána během celého dne. 

• Rodiče podpisem této smlouvy výslovně potvrzují, že dítě netrpí žádným onemocněním či 
alergií na jakoukoliv běžnou součást stravy.  

• V případě, že je dítě alergické, jsou rodiče povinni o této skutečnosti bezodkladně 
poskytovatele informovat v evidenčním listu.  

 

7 Přijímání dětí do dětské skupiny 

• Výběr dětí bude probíhat minimálně jednou ročně formou zápisu do dětské skupiny 
vyhlášeného na webových stránkách Provozovatele. 

• Aktuální kritéria pro přijetí budou zveřejněna na webových stránkách Provozovatele. 

• Při počtu žádostí větším, než je maximální kapacita daného zařízení, bude sestaveno pořadí 
dětí podle aktuálních kritérií a jejich bodového hodnocení. 

• Počet bodů za dítě je dán součtem bodů všech kritérií.  

• Na prvním místě bude dítě s nejvyšším součtem a na posledním místě dítě s nejnižším 
součtem bodů. 

• V případě rovnosti bodů budou děti se stejným počtem bodů seřazeny podle data a času 
odeslání dotazníku k žádosti o umístění dítěte do dětské skupiny. 

• V případě, že kapacita dětské skupiny nebude obsazena (stažení žádosti, nesplnění podmínek 
přijetí apod.), bude volné místo nabídnuto dalšímu zájemci v pořadí do naplnění kapacity 
zařízení. 

• V případě menšího počtu žádostí, než je maximální kapacita zařízení si provozovatel 
vyhrazuje právo na změnu klíče obsazení. 

• Provozovatel má právo přijmout do Zařízení žadatele mimo vypsaný zápis, pokud zápisem 
nebude zaplněna kapacita dětské skupiny.  

• Provozovatel má právo odmítnout žadatele nebo jej vyřadit ze zápisu, pokud nesplňuje 
kritéria přijetí nebo pokud žadatel uvede nepravdivé údaje. 
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8 Prostorové podmínky a vybavení 

Dětská skupina bude provozována v prostorách o ploše 130 m2, které obsahují: 

Dětská skupina bude provozována v prostorách o ploše 82 m2, které obsahují: 
- Denní místnost 1 o ploše 20 m2. K dispozici jsou stoly a sedací nábytek, úložné 

prostory, která obsahuje přípravnu stravy, jejíž součástí je kuchyňská linka. Přípravna 

jídla je vybavena chladničkou, elektrickým vařičem, mikrovlnnou troubou, varnou 

konvicí, dvojdřezem s vodovodní baterií s loktovou pákou, umývadlem s vodovodní 

baterií s loktovou pákou. Přípravna stravy je oddělena od denní místnosti zábranou, 

která zamezí vstupu dětí do prostoru přípravy stravy. Větrání je zajištěno oknem. 

 
- Denní místnost 2 o ploše 23 m2, ve které jjsou uloženy lehátka s matracemi a ložní 

prádlo, které zamezují kontaktu jednotlivých matrací a sad ložního prádla mezi 

sebou. Tato místnost bude využívána také pro odpočinek dětí. Matrace splňují 

podmínku pevné opory zad, matrace budou vybaveny nepropustným prostěradlem. 

Větrání je zajištěno oknem. 

 
- Hygienické zařízení dětí o ploše 7,35 m2 je vybaveno sprchovým koutem, dvěma 

toaletami se sníženou výškou, dvěma umývadly se sníženou výškou, centrální mísící 

baterií, která zabraňuje možnosti opaření se horkou vodou, sklopným přebalovacím 

pultem, věšákovou stěnou s přepážkami, které zabraňují dotyku jednotlivých ručníků. 

Větrání je zajištěno oknem. Vstup je z denní místnosti a ze šaten. 

 
- Úklidová místnost o ploše 2 m2je vybavena výlevkou s tekoucí vodou, policemi 

na uložení nočníků a úklidových nástrojů. Větrání je zajištěno oknem. 

 
- Prádelna o ploše 3,6 m2 je vybavena automatickou pračkou, kondenzační sušičkou 

a koši na uskladnění špinavého prádla. Větrání je zajištěno oknem. 

 
- WC personál o ploše 2 m2 je vybaveno toaletou, větrání je zajištěno oknem. 

 
- Šatna je v samostatné místnosti o ploše 16,2 m2, která je vybavena šatním nábytkem 

pro odkládání oděvů dětí a šatní skříní pro odkládání oděvů personálu. 

 

- Předsíň o ploše 7,85 m2. 

 

9 Úklid 

• Úklid se provádí průběžně dle harmonogramu, úklidové pomůcky jsou uloženy mimo dosah 
dětí v úklidové místnosti, která je uzamčena. 

Frekvence úklidových činností: 

Denně 

• Setření podlah a povrchů na vlhko, u koberců vyčištění vysavačem 

• Vynášení odpadků 
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• Umytí umývadel, záchodů a dětských nočníků za použití prostředků s dezinfekčním účinkem,  

Týdně  

• Omytí a dezinfikování omyvatelných částí stěn hygienického zařízení a dezinfikování 
umýváren a záchodů 

2x ročně 

• Umytí oken včetně rámů, svítidel a světelných zdrojů,  

• Celkový úklid všech prostor, včetně mokrého čištění koberců a předmětů, včetně hraček 

Jednou za 3 roky 

• Malování 

 

10 Způsob nakládání s prádlem 

• Praní prádla je prováděno ve vlastní automatické pračce. Použité prádlo je skladováno ve 
vyčleněném prostoru v koších mimo dosah dětí. 

• Výměna ložního prádla probíhá nejméně jednou za 3 týdny, v případě potřeby častěji. 

• Výměna ručníků probíhá nejméně jednou za týden, v případě potřeby častěji. 

 

11 Způsob nakládání s odpady 

• Veškerý odpad je průběžně tříděn a denně odstraňován. Komunální odpad se odkládá do 
odpadkových košů opatřených odpadními sáčky, které se mění dle potřeby, minimálně však 
jednou denně.  

 

12 V zařízení je zakázáno 

Ve všech prostorách dětské skupiny je zakázáno: 

• Kouření včetně elektronických cigaret 

• Manipulace s otevřeným ohněm 

• Vnášení a požívání alkoholických nápojů a jiných omamných látek 

 

 

V Zašové 16. 2. 2023       Ing. Anna Mikošková v.r. 


